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Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

  Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения.
[bookmark: P51] Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги
1.2. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические лица - члены личных подсобных хозяйств (далее - ЛПХ), которым предоставлен и (или) приобретен ими земельный участок для ведения ЛПХ, при этом земельный участок должен находиться в границах Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (приусадебный земельный участок и полевой земельный участок, за исключением земель садоводческих объединений граждан), предоставившие на добровольной основе сведения в порядке, предусмотренном законодательством (далее - Заявитель).
1.3. Интересы лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента, может представлять лицо, указанное в Таблице 1 Приложения 2 к настоящему Регламенту, действующее в интересах Заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).
1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технических возможностей).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (далее - муниципальная услуга).
 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее - администрация).
2.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги на соответствующих подведомственных территориях, указанных в Приложении №15 к настоящему Регламенту, осуществляют структурные подразделения администрации (далее - структурные подразделения):
Управление сельского хозяйства и продовольственных ресурсов;
Коневский территориальный отдел;
Кочергинский территориальный отдел;
Гидроторфский территориальный отдел;
Малокозинский территориальный отдел;
Большекозинский территориальный отдел.
Справочная информация о месте нахождения структурных подразделений на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, режиме работы, справочных телефонах размещается на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (Приложение №15 к настоящему Регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P100]2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.4.1. При обращении Заявителя за выдачей выписки из похозяйственной книги (далее - Выписка):
- по форме книги (Приложение №4 к настоящему Регламенту) результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложению №8 к настоящему Регламенту;
- в произвольной форме (Приложение №5 к настоящему Регламенту) результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложению №9 к настоящему Регламенту;
- о наличии у гражданина права на земельный участок (Приложение №6 к настоящему Регламенту) результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложению №10 к настоящему Регламенту; 
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению №13 к настоящему Регламенту.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, не предусмотрен.
[bookmark: P103][bookmark: P105]2.4.2. При обращении Заявителя с заявлением об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве (далее - уточнение сведений о ЛПХ) (Приложение №7 к настоящему Регламенту) результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача уведомления о внесении уточненных сведений в карточку ЛПХ согласно Приложению №11 к настоящему Регламенту или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению №13 к настоящему Регламенту.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, не предусмотрен.
2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) в зависимости от способа, подачи заявления:
- в случае подачи заявления на бумажном носителе в структурное подразделение результат предоставления муниципальной услуги выдается способом, указанным в заявлении - на бумажном носителе в структурном подразделении, либо направляется Заявителю посредством почтового отправления;
- в случае подачи заявления в электронной форме через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ) результат муниципальной услуги направляется в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ.
Документы выдаются Заявителю на бумажном носителе, либо направляются в электронной форме в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания документов усиленной квалифицированной электронной подписью ответственных лиц структурных подразделений, назначенных ответственными за организацию ведения и сохранность электронных похозяйственных книг в администрации согласно  Приложению к постановлению Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от 21.03.2025 № 510 «Об организации ведения похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств граждан на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в электронной форме на 2025 - 2029 годы» в 1 экземпляре.
2.7. Факт получения Заявителем результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе фиксируется в регистрационной карточке обращения заявителя в системе электронного документооборота Нижегородской области (далее - СЭДО).
Факт получения Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме фиксируется в электронной похозяйственной книге на сайте https://epk.mcx.ru автоматически.
 Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
 - 3 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в СЭДО и предоставлении документов на бумажных носителях;
- 3 рабочих дня с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием личного кабинета на ЕПГУ.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата, в случае личного обращения заявителя в администрацию, либо в структурные подразделения администрации не превышает 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе в СЭДО производится отделом организационно-протокольной работы управления организационной и проектной деятельности администрации (далее - регистратор) в день поступления путем присвоения каждому заявлению входящего номера.
2.12. Регистратор присваивает заявлению о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемым комплектом документов Заявителя регистрационный номер и дату регистрации. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе в правом нижнем углу проставляется штамп с указанием даты поступления и входящий номер в СЭДО.
2.13. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ регистрируются автоматически.
2.14. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, регистрация заявления осуществляется в рабочий день, следующий за днем его направления.
2.15. После регистрации документы по СЭДО направляются сотруднику структурного подразделения, ответственному за организацию ведения и сохранность похозяйственных книг согласно Приложению к постановлению администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от 21.03.2025 № 510 «Об организации ведения похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств граждан на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в электронной форме на 2025 - 2029 годы» (далее - исполнитель) для рассмотрения заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
2.16. Заявление о предоставлении Выписки, заявление об уточнении сведений о ЛПХ и прилагаемых к ним документов, представленных Заявителем, считается полученным структурным подразделением администрации со дня их регистрации в СЭДО.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга и которые должны соответствовать таким требованиям, в том числе залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещаются на официальном интернет-сайте Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также на ЕПГУ.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствия нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном интернет-сайте Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также на ЕПГУ.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.20. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду отсутствия таковых.
2.21. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажных носителях, невозможно в случае, если Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.22. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
2.23. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, в случае, если Заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.24. Предоставление результата муниципальной услуги Заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, уполномоченному первым на получение результата муниципальной услуги, осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Регламента.
2.25. Результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются Заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, уполномоченному первым на получение результатов муниципальной услуги выдается способом, указанным в заявлении - на бумажном носителе в структурном подразделении, либо направляется посредством почтового отправления;
2.26. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр не предусмотрено.
2.27. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- Федеральная муниципальная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА);
- СЭДО;
- Подсистема «Электронная похозяйственная книга» системы «АИС «Субсидии АПК».
[bookmark: P140]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P141]2.28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно указан в Таблице 2 Приложения №2 к настоящему Регламенту.
[bookmark: P186][bookmark: P214]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указан в Таблице 1 Приложения №3 к настоящему Регламенту.
2.30. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством субъекта Российской Федерации.
2.31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в Таблице 3 Приложения №3 к настоящему Регламенту.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом структурного подразделения, а также в ЕПГУ.
3.3. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в Таблице 1 Приложения № 2 к настоящему Регламенту.
3.4. Профилирование осуществляется:
а) специалистом структурного подразделения при личном обращении;
б) с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности).
Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.5. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя указаны в Таблице 2 Приложения № 2 к настоящему Регламенту, способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации указаны в Таблице 3 Приложения № 2.
3.6. Способы установления личности Заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством ЕПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.7. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Таблице 1 Приложения №3 к настоящему Регламенту.
3.8. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 14 к настоящему Регламенту.
3.9. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.10. Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги указаны в Таблице 3 Приложения № 3 к настоящему Регламенту.
3.13. В случаях, если в заявлении отсутствует фамилия Заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, исполнитель, при личном обращении заявителя в структурное подразделение, предлагает с согласия Заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении безотлагательно.
3.14. Уведомление об отказе оформляется по форме согласно Приложению № 13 к настоящему Регламенту.
3.15. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет один рабочий день.
3.16. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителем за получением муниципальной услуги после устранения причины отказа.
3.17. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.18. Срок предоставления результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом вариантов предоставления муниципальной услуги, составляет один рабочий день.
3.19. В случае подачи заявления на бумажном носителе в структурное подразделение результат предоставления муниципальной услуги выдается способом, указанным в заявлении - на бумажном носителе в структурном подразделении, либо направляется Заявителю посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении.
3.20. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно: 
- при личном обращении в уполномоченный орган;
- путем изменения статуса заявления в личном кабинете на ЕПГУ;
- посредством телефонной связи.
4.2. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ (при наличии технической возможности) размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
4.2.1. К видам статусов о ходе предоставления услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ (при наличии технической возможности), относятся:
а) заявление зарегистрировано;
б) заявление (запрос) возвращено;
в) услуга предоставлена;
г) в предоставлении услуги отказано.

__________________________________________

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»


Перечень условных обозначений и сокращений
1. Регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»;
2. ЛПХ - физические лица - члены личных подсобных хозяйств;
3. Заявитель - физическое лицо - член личного подсобного хозяйства, которым предоставлен и (или) приобретен ими земельный участок для ведения ЛПХ, при этом земельный участок должен находиться в границах Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (приусадебный земельный участок и полевой земельный участок, за исключением земель садоводческих объединений граждан), предоставившие на добровольной основе сведения в порядке, предусмотренном законодательством;
4. Представитель заявителя - лицо, действующее в интересах Заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5. Муниципальная услуга - предоставление выписки из похозяйственной книги;
6. Администрация - Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области;
7. Структурные подразделения - структурные подразделения администрации, указанные в Приложении №15 к настоящему Регламенту;
8. Исполнитель - сотрудник структурного подразделения, ответственный за организацию ведения и сохранность похозяйственных книг, согласно Приложению к постановлению администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от 21.03.2025 № 510 «Об организации ведения похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств граждан на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в электронной форме на 2025 - 2029 годы»;
9. Выписка - выписка из похозяйственной книги;
10. Уточнение сведений о ЛПХ - заявление об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве;
11. ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
12. СЭДО - система электронного документооборота Нижегородской области;
13. Регистратор - отдел организационно-протокольной работы управления организационной и проектной деятельности администрации;
14. ЕСИА - Федеральная муниципальная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

_____________________________________________







Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

[bookmark: P2266]
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица 1
Перечень отдельных признаков заявителей

	Вариант предоставления муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	№ п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Значения признака заявителя

	1
	Заявитель обращается лично
	З

	2
	Заявитель обращается через представителя
	ПЗ

	3
	Законный представитель (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетнего в возрасте до 18 лет, недееспособного гражданина обращается лично
	ЗП

	Вариант предоставления муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Уточнение сведений о ЛПХ»

	1
	Заявитель обращается лично
	ЗУ

	2
	Заявитель обращается через представителя
	ПЗУ

	3
	Законный представитель (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетнего в возрасте до 18 лет, недееспособного гражданина обращается лично
	ЗПУ



[bookmark: P303]Таблица 2
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	Наименование документа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Форма документа

	Заявление о предоставлении Выписки:
 - по форме книги;
- в произвольной форме;
- о наличии у гражданина права на земельный участок.
	З, ПЗ, ЗП
	Оригинал документа на бумажном носителе в
1 экземпляре по форме согласно Приложениям
№ 4, №5, №6 к настоящему Регламенту при
личном обращении в администрацию.
В электронной форме (заполняется
посредством внесения соответствующих
сведений в интерактивную форму),
подписанное в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3
«Об электронной подписи», при обращении
посредством ЕПГУ.

	Заявление об уточнении сведений о ЛПХ
	ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	Оригинал документа на бумажном носителе в
1 экземпляре по форме согласно Приложению
№ 7 к настоящему Регламенту при
личном обращении в администрацию
В электронной форме (заполняется
посредством внесения соответствующих
сведений в интерактивную форму),
подписанное в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3
«Об электронной подписи», при обращении
посредством ЕПГУ.

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	Оригинал одного из документов, удостоверяющих личность:
- паспорт гражданина РФ или временное удостоверение личности гражданина РФ (или его представителя);
- паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ предоставление указанного документа не требуется.

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних, недееспособных граждан)
	ЗП, ЗПУ
	Оригинал документа на бумажном носителе при личном обращении:
· родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;
· опекуны и попечители - документы, выданные им органами местного самоуправления.
В электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3
«Об электронной подписи», при обращении
посредством ЕПГУ.

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя), - доверенность, договор
	ПЗ, ПЗУ
	Оригинал Доверенности, оформленной в
соответствии с законодательством
Российской Федерации, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления и (или) получения результата муниципальной услуги, на бумажном носителе при личном обращении в администрацию.
В случае предоставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.



	согласие на обработку персональных данных членов ЛПХ (при наличии), совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ с Заявителем
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	Оригинал документа на бумажном носителе в
1 экземпляре по форме согласно Приложению
№ 12 к настоящему Регламенту при
личном обращении в уполномоченный орган.
В случае подачи Заявления посредством ЕПГУ сканированный документ.

	Документы, обосновывающие необходимость уточнения сведений о ЛПХ
	ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	В качестве документов, обосновывающих необходимость уточнения сведений Заявитель вправе предоставить:
· оригиналы документов, удостоверяющих личность на членов ЛПХ, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ;
· оригиналы иных документов, которые находятся в распоряжении Заявителя, обосновывающие необходимость внесения уточнений сведений о ЛПХ на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в администрацию;
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ сканированные документы.

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим
формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.




[bookmark: P348]Таблица 3

Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги

	Наименование
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способ

	- в администрацию Балахнинского муниципального округа Нижегородской области
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	на бумажном носителе при личном обращении в структурное подразделение администрации

	- через ЕПГУ
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)



Таблица 4

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	Вариант обращения Заявителя
	Вариант результата предоставления муниципальной услуги

	Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги по форме книги (Приложение №4 к настоящему Регламенту)
	Выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложения №8 к настоящему Регламенту
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложения №13 к настоящему Регламенту

	Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги в произвольной форме (Приложение №5 к настоящему Регламенту)
	Выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложения №9 к настоящему Регламенту
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложения №13 к настоящему Регламенту

	Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (Приложение 6 к настоящему Регламенту)
	Выдача выписки из похозяйственной книги по форме согласно Приложения №10 к настоящему Регламенту
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложения №13 к настоящему Регламенту

	Заявление об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве (Приложение 7 к настоящему Регламенту)
	Выдача уведомления о внесении уточненных сведений в карточку ЛПХ по форме согласно Приложения №11 к настоящему Регламенту
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложения №13 к настоящему Регламенту






Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 1
	Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	- не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- не предъявление данным лицом паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- отказ данного лица предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, с истекшим сроком действия;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- заявление о предоставлении муниципальной услуги направлено в структурное подразделение администрации, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- непредставление документов, подлежащих представлению Заявителем в соответствии с настоящим Регламентом;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	- представленные документы содержат неоговоренные подчистки, приписки, исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ




Таблица 2
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ



Таблица 3
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Отсутствие в электронной похозяйственной книге лицевого счета и карточки ЛПХ.

	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	Несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги.
	З, ПЗ, ЗП, ЗУ, ПЗУ, ЗПУ

	Отсутствие обоснований в уточнении сведений о ЛПХ.
	ЗУ, ПЗУ, ЗПУ



___________________________________________

Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	[bookmark: P888]Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги по форме книги

	
	В Администрацию 
Балахнинского муниципального округа
 Нижегородской области

	
	

	От
	

	(фамилия, имя, отчество; дата рождения)

	

	(перечислить членов хозяйства, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ, степень родства)

	

	Основной документ заявителя, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина

	Российской Федерации серия ____ номер _______ выдан «___» _______ ____ года.

Адрес постоянной регистрации      ____________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                            
Адрес фактического пребывания  _____________________________________________

__________________________________________________________________________


	Телефон (факс) заявителя(ей)
	

	Электронная почта
	

	ИНН
	

	Данные лицевого счета
	

	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) ___________________________________________

Сведения о периоде, за который
необходимо получить выписку   _______________________________________________

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства для целей: ________________________________________________________

__________________________________________________________________________

	Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

	Приложение: копии документов на ____ листах в ____ экз.

	Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) правообладателя земельного участка)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя правообладателя в случае подачи заявления представителем правообладателя)



Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Балахнинского муниципального округа _________________________________
                                                                         указать структурное подразделение
	

	Направить почтовым отправлением
	





Заявитель: _____________________ _________
(Ф.И.О. физического лица) (подпись)

«____» ____________ 20___ г.






Отметка о получении результата муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги» оказана в полном объеме, результат мною получен __________________________.
                                                                                                Дата получения результата

Подпись______________ /______________________________/
                                                                      ФИО








Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги в произвольной форме

	
	В Администрацию 
Балахнинского муниципального округа
 Нижегородской области

	
	

	От
	

	(фамилия, имя, отчество; дата рождения)

	

	(перечислить членов хозяйства, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ, степень родства)

	

	Основной документ заявителя, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина

	Российской Федерации серия ____ номер _______ выдан «___» _______ ____ года.

Адрес постоянной регистрации      ____________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                            
Адрес фактического пребывания  _____________________________________________

__________________________________________________________________________


	Телефон (факс) заявителя(ей)
	

	Электронная почта
	

	ИНН
	

	Данные лицевого счета
	

	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) ___________________________________________

Сведения о периоде, за который
необходимо получить выписку   _______________________________________________

Сведения о подразделах книги
для включения в выписку          ________________________________________________

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства для целей: ________________________________________________________

__________________________________________________________________________

	Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

	Приложение: копии документов на ____листах в ____экз.

	Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) правообладателя земельного участка)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя правообладателя в случае подачи заявления представителем правообладателя)



Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Балахнинского муниципального округа _________________________________
                                                                         указать структурное подразделение
	

	Направить почтовым отправлением
	





Заявитель: _____________________ _________
(Ф.И.О. физического лица) (подпись)

«____» ____________ 20___ г.



Отметка о получении результата муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги» оказана в полном объеме, результат мною получен __________________________.
                                                                                                Дата получения результата

Подпись______________ /______________________________/
                                                                      ФИО



Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

	
	В Администрацию 
Балахнинского муниципального округа
 Нижегородской области

	
	

	От
	

	(фамилия, имя, отчество; дата рождения)

	

	(перечислить членов хозяйства, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ, степень родства)

	

	Основной документ заявителя, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина

	Российской Федерации серия ____ номер _______ выдан «___» _______ ____ года.

Адрес постоянной регистрации      ____________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                            
Адрес фактического пребывания  _____________________________________________

__________________________________________________________________________


	Телефон (факс) заявителя(ей)
	

	Электронная почта
	

	ИНН
	

	Данные лицевого счета
	

	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) ___________________________________________

Сведения о периоде, за который
необходимо получить выписку   _______________________________________________

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства для целей: ________________________________________________________

__________________________________________________________________________

	Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

	Приложение: копии документов на ____листах в _____ экз.

	Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) правообладателя земельного участка)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя правообладателя в случае подачи заявления представителем правообладателя)



Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Балахнинского муниципального округа _________________________________
                                                                         указать структурное подразделение
	

	Направить почтовым отправлением
	





Заявитель: _____________________ _________
(Ф.И.О. физического лица) (подпись)

«____» ____________ 20___ г.




Отметка о получении результата муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги» оказана в полном объеме, результат мною получен __________________________.
                                                                                                Дата получения результата

Подпись______________ /______________________________/
                                                                      ФИО



Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	Заявление об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве

	
	В Администрацию 
Балахнинского муниципального округа
 Нижегородской области

	
	

	От
	

	(фамилия, имя, отчество; дата рождения)

	

	(перечислить членов хозяйства, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ, степень родства)

	

	Основной документ заявителя, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина

	Российской Федерации серия ____ номер _______ выдан «___» _______ ____ года.

Адрес постоянной регистрации      ____________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                            
Адрес фактического пребывания  _____________________________________________

__________________________________________________________________________


	Телефон (факс) заявителя(ей)
	

	Электронная почта
	

	ИНН
	

	Данные лицевого счета
	

	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) ___________________________________________

Подразделы похозяйственной книги, в которые необходимо внести изменения
I.I. Сведения о ЛПХ ________________________________________________________

__________________________________________________________________________

I.II. Список членов ЛПХ _____________________________________________________

__________________________________________________________________________
I.III. Площадь земельных участков ЛПХ ________________________________________

__________________________________________________________________________

I.IV. Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчелосемей ____________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

I.V. Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства __________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

II.I. Сведения о домовладении и имеющихся коммуникациях ______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________


II.II. Сведения о деятельности в отрасли растениеводства _________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


II.III. Сведения о деятельности в отрасли животноводства _________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


II.IV. Экономические показатели деятельности ЛПХ _____________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


II.V. Сведения об изменении членства ЛПХ в сельскохозяйственном потребительском кооперативе_________________________________________________________________________________________________________________________________________


	Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

	Приложение: копии документов, подтверждающих изменение данных ЛПХ на_______листах в ______экз.

	Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) правообладателя земельного участка)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя правообладателя в случае подачи заявления представителем правообладателя)



Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Балахнинского муниципального округа _________________________________
                                                                         указать структурное подразделение
	

	Направить почтовым отправлением
	





Заявитель: _____________________ _________
(Ф.И.О. физического лица) (подпись)

«____» ____________ 20___ г.


Отметка о получении результата муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги» оказана в полном объеме, результат мною получен __________________________.
                                                                                                Дата получения результата

Подпись______________ /______________________________/
                                                                      ФИО



Приложение № 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»


[bookmark: Титульный_лист]Выписка
из похозяйственной книги






           	


		

(место выдачи)	(дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги выдана гражданину(гражданке, юридическому лицу)


	,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, название организации (если обратилось юридическое лицо)

дата рождения			г., документ, удостоверяющий личность			
			  	, выдан	 ___________ г.
(вид документа, удостоверяющего личность (серия, номер) указывается только для заявителя — члена хозяйства. Вид и номер документа-для
юридических лиц)
	,
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, указывается только для заявителя — члена хозяйства. Кем подписан запрос - для юридических лиц)

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания. Адрес организации - для юридических лиц)
	,


(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа,



осуществлявшего ведение похозяйственной книги)








(указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица
органа местного самоуправления)
(должность)
(в случае выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок в форме электронного документа такой
электронный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного на подписание такой выписки лица)
(подпись, инициалы и фамилия, печать (при наличии)


I. [bookmark: Информация_о_ЛПХ]Основные сведения
I.I. Краткая информация о ЛПХ
Лицевой счет ЛПХ №	
Лицевой счет открыт
Лицевой счет закрыт
Прекращение прав на земельный участок в связи

Код населенного пункта, на территории которого расположено ЛПХ, в соответствии с ОКТМО
Адрес ЛПХ






Собственник земельного участка	

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) №		                              Категория земельного участка	

Вид разрешенного использования земельного участка
Площадь земельного участка, кв. м	
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), дата

рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения ЛПХ (далее – глава ЛПХ)









Данные документа, удостоверяющего личность главы ЛПХ

(серия, номер и дата выдачи паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации)



Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)	(заполняется при наличии у физического лица данного номера)


Вид права на земельный участок, предоставленный главе ЛПХ

Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) или иной документ, являющийся основанием возникновения права)
реестра недвижимости (ЕГРН) или иной документ, являющийся основанием возникновения права)
















I.II. [bookmark: Члены_х-ва]Список членов ЛПХ	-всего, чел.
На 1 января

на дату формирования запроса











4



	№ п/п
	
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) (полностью)
	Отношение к главе ЛПХ
	Пол (мужской, женский)
	Число, месяц, год рождения (дд.мм.гггг)
	Отметка о применении специального налогового режима «Налог на профессиональ-ный доход» (да или нет)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



I.III. [bookmark: Площадь_ЗУ]Площадь земельных участков ЛПХ, занятых посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными насаждениями

	

№ п/п
	
Кадастровый номер земельного участка и сведения о занятых площадях
	Категория земель (знп – земля населенных пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	
I
	
Сведения о правах на землю:
	
	
	

	
1
	
в собственности:
	
	
	

	
1.1
	кадастровый номер: 52:17:0030202:332 (доля
собственности главы ЛПХ 50.0%)
	
	
	

	
II
	Всего земли занятой посевами и посадками (с точностью до 1 м2)
	
	
	

	
1
	
приусадебный земельный участок
	
	
	

	
2
	
полевой земельный участок
	
	
	

	
III
	
Было засеяно в предыдущем году:
	
	
	

	
1
	
картофеля
	
	
	

	
2
	
овощей открытого грунта
	
	
	

	
3
	
овощей закрытого грунта
	
	
	

	
4
	
кормовых культур
	
	
	

	
IV
	Многолетние насаждения и ягодные культуры:
	
	
	

	
1
	
плодовые насаждения
	
	
	

	
2
	
ягодники
	
	
	



I.IV. [bookmark: СХ_животные]Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчелосемей

	
№ п/п
	

Вид сельскохозяйственного животного
	
Единица измерения

	I
	Крупный рогатый скот
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: коровы
	голов
	

	1.2
	телки до 1 года
	голов
	

	1.3
	телки от 1 года до 2 лет
	голов
	

	1.4
	нетели
	голов
	

	1.5
	бычки на выращивании и откорме
	голов
	

	II
	Свиньи
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: свиноматки основные (от 9 месяцев и старше)
	голов
	

	1.2
	поросята до 2 месяцев
	голов
	

	1.3
	поросята от 2 до 4 месяцев
	голов
	

	1.4
	молодняк на выращивании и откорме
	голов
	

	III
	Мелкий рогатый скот (овцы)
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: овцематки и ярки старше 1 года
	голов
	

	1.2
	ярочки до 1 года
	голов
	

	1.3
	баранчики и валухи на выращивании и откорме
	голов
	

	IV
	Мелкий рогатый скот (козы)
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: козоматки и козочки старше 1 года
	голов
	

	1.2
	козлы
	голов
	

	1.3
	козочки до 1 года
	голов
	

	1.4
	козлики на выращивании и откорме
	голов
	

	V
	Лошади
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: кобылы старше 3 лет
	голов
	

	1.2
	кобылы до 3 лет
	голов
	

	1.3
	жеребцы до 3 лет
	голов
	

	VI
	Кролики
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: кроликоматки
	голов
	

	1.2
	молодняк кроликов
	голов
	

	VII
	Олени
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	в том числе: самцы, важенки и нетели, рогачи, маралухи и перворожки
	голов
	

	1.2
	молодняк, приплод, телята
	голов
	

	VIII
	Домашняя птица
	
	

	1
	Всего
	голов
	

	1.1
	домашняя птица (куры)
	голов
	

	1.2
	в том числе: куры-несушки
	голов
	

	1.3
	домашняя птица (утки)
	голов
	



	
№ п/п
	

Вид сельскохозяйственного животного
	
Единица измерения

	1.4
	домашняя птица (гуси)
	голов
	

	1.5
	домашняя птица (индейки)
	голов
	

	1.6
	домашняя птица (цесарки)
	голов
	

	1.7
	домашняя птица (перепела)
	голов
	

	1.8
	домашняя птица (страусы)
	голов
	

	1.9
	иные виды птицы
	голов
	

	IX
	Пчеловодство
	
	

	1
	Пчелы (пчелосемьи)
	шт.
	

	X
	Иные виды животных:
	
	



I.V. [bookmark: СХ_техника]Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве главе ЛПХ (или иным членам ЛПХ)

	
№ п/п
	

Вид техники/оборудования
	
Вид права/ правообладатель
	

	1
	Тракторы
	
	

	2
	Комбайны
	
	

	3
	Сеялки и посевные комплексы
	
	

	4
	Поливальные машины и установки
	
	

	5
	Плуги
	
	

	6
	Сенокосилки
	
	

	7
	Доильные установки и агрегаты
	
	

	8
	Раздатчики кормов
	
	

	9
	Оборудование для переработки молока
	
	

	10
	Холодильное оборудование (кроме бытовых холодильников)
	
	

	11
	Мукомольное оборудование и крупорушки
	
	

	12
	Грузовые автомобили
	
	

	13
	Прицепы и полуприцепы
	
	

	14
	Снегоходы
	
	

	15
	Моторные лодки и катера
	
	

	
	Иной транспорт или оборудование:
	
	



II. [bookmark: Домовладение]Дополнительные сведения
II.I. Сведения о домовладении и имеющихся коммуникациях

	
№ п/п
	

Показатели
	Категория земель (знп – земля населенных
пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	I
	Площадь, занятая под жилым домом
	
	
	

	1
	Вид жилого помещения (жилой дом, квартира и прочее)
	
	
	

	2
	Доля собственности главы ЛПХ (членов ЛПХ)
	
	
	

	3
	Общая площадь дома – кв. м, в том числе:
	
	
	

	3.1
	жилая
	
	
	

	3.2
	Площадь подсобных (вспомогательных) помещений
	
	
	

	II
	Наличие коммуникаций
	
	
	

	1
	Наличие газовой установки, в том числе:
	
	
	

	1.1
	центральное газоснабжение
	
	
	

	1.2
	автономное газоснабжение
	
	
	

	2
	Наличие водоснабжения, в том числе:
	
	
	

	2.1
	центральное водоснабжение
	
	
	

	2.2
	автономное водоснабжение
	
	
	

	3
	Наличие отопления, в том числе:
	
	
	

	3.1
	центральное отопление
	
	
	

	3.2
	автономное отопление (газ, уголь, электричество и прочее)
	
	
	



II.II. [bookmark: Растениеводство]Сведения о деятельности в отрасли растениеводства

	


№ п/п
	


Показатели
	
Категория земель (знп – земля населенных пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	
I
	Реализовано продукции в предыдущем году:
	
	
	

	1
	картофеля
	
	
	

	2
	овощей открытого грунта
	
	
	

	3
	овощей закрытого грунта
	
	
	

	4
	кормовых культур
	
	
	

	5
	кукурузы
	
	
	

	6
	плодов
	
	
	

	7
	ягод
	
	
	

	II
	Доход от реализации:
	
	
	

	1
	картофеля
	
	
	

	2
	овощей открытого грунта
	
	
	

	3
	овощей закрытого грунта
	
	
	

	4
	кормовых культур
	
	
	

	5
	кукурузы
	
	
	

	6
	плодов
	
	
	

	7
	ягод
	
	
	



II.III. [bookmark: Животноводство]Сведения о деятельности в отрасли животноводства

	
№ п/п
	
Показатели
	
Единица измерения

	I
	Крупный рогатый скот (КРС)
	
	

	1
	Реализовано в предыдущем году:
	
	

	1.1
	говядины
	
	

	1.2
	молока
	
	

	2
	Доход от реализации продукции, произведенной КРС
	
	

	II
	Свиньи
	
	

	1
	Реализовано свинины в предыдущем году
	
	

	2
	Доход от реализации свинины
	
	

	III
	Мелкий рогатый скот (овцы )
	
	

	1
	Реализовано в предыдущем году:
	
	

	1.1
	баранины
	
	

	1.2
	молока
	
	

	2
	Доход от реализации продукции овцеводства
	
	

	IV
	Мелкий рогатый скот (козы)
	
	

	1
	Реализовано в предыдущем году:
	
	

	1.1
	козлятины
	
	

	1.2
	молока
	
	

	2
	Доход от реализации продукции козоводства
	
	

	V
	Лошади
	
	

	1
	Реализовано конины в предыдущем году
	
	

	2
	Доход от реализации конины
	
	

	VI
	Кролики
	
	

	1
	Реализовано крольчатины в предыдущем году
	
	

	2
	Доход от реализации крольчатины
	
	

	VII
	Олени
	
	

	1
	Реализовано оленины в предыдущем году
	
	

	2
	Доход от реализации оленины
	
	

	VIII
	Птица
	
	

	1
	Реализовано в предыдущем году:
	
	

	1.1
	мяса птицы
	
	

	1.2
	яиц
	
	

	
2
	
Доход от реализации продукции птицеводства
	
	

	IX
	Пчеловодство
	
	

	1
	Реализовано меда в предыдущем году
	
	

	2
	Доход от реализации:
	
	

	
3
	
меда
	
	

	4
	иной продукции пчеловодства
	
	

	
	Иные виды животных:
	
	



II.IV. [bookmark: Экономика]Экономические показатели деятельности ЛПХ

	
№ п/п
	

Показатели
	с начала текущего года на дату формирования запроса

	
1
	
Доход от реализованной продукции, тыс. рублей
	

	
2
	
Количество наемных работников, человек
	

	
3
	Размер уплаченного налога на профессиональный доход (далее – НПД) в результате реализации произведенной в ЛПХ сельскохозяйственной продукции, всего, тыс. рублей, в том числе:
	

	
4
	Объем полученной государственной поддержки на ведение деятельности ЛПХ по производству и реализации сельскохозяйственной продукции, всего, тыс. рублей, в том числе:
	

	
4.1
	
на разведение крупного рогатого скота
	

	
4.2
	
на разведение мелкого рогатого скота
	

	
4.3
	
на реализацию молока
	

	
4.4
	
на реализацию мяса
	

	
4.5
	на производство и реализацию овощей открытого грунта
	

	
4.6
	
на производство и реализацию картофеля
	



II.V. [bookmark: СПОК]Информация о членстве ЛПХ в сельскохозяйственном потребительском кооперативе (СПоК)

	
№ п/п
	
Показатели
	

	
	Нет данных
	



II.VI. [bookmark: Дополнительная_информация]Дополнительная информация

	
Дата внесения информации
	
Член ЛПХ, представивший сведения
	
Должностное лицо, вносившее данные в книгу
	
Дополнительная информация (внесение изменений, предоставление выписки, и пр.)

	
	
	
	





Приложение № 9
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»



Выписка
из похозяйственной книги










		

(место выдачи)	(дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги выдана гражданину(гражданке, юридическому лицу)


	,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, название организации (если обратилось юридическое лицо)


дата рождения______________г., документ, удостоверяющий личность	_________________		
			  	, выдан ________ г.
(вид документа, удостоверяющего личность (серия, номер) указывается только для заявителя — члена хозяйства. Вид и номер документа-для
юридических лиц),
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, указывается только для заявителя — члена хозяйства. Кем подписан запрос - для юридических лиц)
адрес проживания	
_______________________________________________________________________________________
(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания. Адрес организации - для юридических лиц)


	,
На основании похозяйственной книги  №

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа,

АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛАХНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ




(указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица
органа местного самоуправления)
(должность)
(в случае выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок в форме электронного документа такой
электронный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного на подписание такой выписки лица)
(подпись, инициалы и фамилия, печать (при наличии)


I. Основные сведения
I.I. Краткая информация о ЛПХ
Лицевой счет ЛПХ №	
Лицевой счет открыт	
Лицевой счет закрыт
Прекращение прав на земельный участок в связи

Код населенного пункта, на территории которого расположено ЛПХ, в соответствии с ОКТМО
Адрес ЛПХ






Собственник земельного участка	

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) №		                         Категория земельного участка	
Вид разрешенного использования земельного участка		
Площадь земельного участка, кв. м	
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), дата

рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения ЛПХ (далее – глава ЛПХ)



Персональные данные

Данные документа, удостоверяющего личность главы ЛПХ

(серия, номер и дата выдачи паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации)



Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)

Вид права на земельный участок, предоставленный главе ЛПХ

Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) или иной документ, являющийся основанием возникновения права)

Персональные данные
(заполняется при наличии у физического лица данного номера)








I.III. Площадь земельных участков ЛПХ, занятых посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными насаждениями

	

№ п/п
	
Кадастровый номер земельного участка и сведения о занятых площадях
	Категория земель (знп – земля населенных пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	
I
	
Сведения о правах на землю:
	
	
м²
	

	
1
	
в собственности:
	
	
м²
	

	
1.1
	кадастровый номер: 52:16:0030402:1380 (доля
собственности главы ЛПХ 100.0%)
	
категория знп
	
м²
	

	
II
	Всего земли занятой посевами и посадками (с точностью до 1 м2)
	
	
м2
	

	
1
	
приусадебный земельный участок
	
категория знп
	
м2
	

	
III
	
Было засеяно в предыдущем году:
	
	
м2
	

	
1
	
картофеля
	
категория знп
	
м2
	

	
2
	
овощей открытого грунта
	
категория знп
	
м2
	

	
3
	
овощей закрытого грунта
	
категория знп
	
м2
	

	
IV
	Многолетние насаждения и ягодные культуры:
	
	
м2
	

	
1
	
плодовые насаждения
	
	
м2
	



II. Дополнительные сведения
II.I. Сведения о домовладении и имеющихся коммуникациях

	
№ п/п
	

Показатели
	Категория земель (знп – земля населенных
пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	I
	Площадь, занятая под жилым домом
	категория знп
	м2
	

	1
	Вид жилого помещения (жилой дом, квартира и прочее)
	категория знп
	
	

	2
	Доля собственности главы ЛПХ (членов ЛПХ)
	категория знп
	%
	

	3
	Общая площадь дома – кв. м, в том числе:
	категория знп
	м2
	

	3.1
	жилая
	категория знп
	м2
	

	3.2
	Площадь подсобных (вспомогательных) помещений
	категория знп
	м2
	

	II
	Наличие коммуникаций
	
	
	

	1
	Наличие газовой установки, в том числе:
	
	
	

	1.1
	центральное газоснабжение
	категория знп
	есть/нет
	

	1.2
	автономное газоснабжение
	категория знп
	есть/нет
	

	2
	Наличие водоснабжения, в том числе:
	
	
	

	2.1
	центральное водоснабжение
	категория знп
	есть/нет
	

	2.2
	автономное водоснабжение
	категория знп
	есть/нет
	

	3
	Наличие отопления, в том числе:
	
	
	

	3.1
	центральное отопление
	категория знп
	есть/нет
	

	3.2
	автономное отопление (газ, уголь, электричество и прочее)
	категория знп
	есть/нет
	



II.II. Сведения о деятельности в отрасли растениеводства

	


№ п/п
	


Показатели
	
Категория земель (знп – земля населенных пунктов; схн – земля сельхозназначения)
	
Единица измерения

	
	Нет данных
	
	
	




Приложение № 10
предоставления муниципальной услуги
к Административному регламенту
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»


Выписка из похозяйственной книги
о наличии у гражданина права на земельный участок
(выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного подсобного хозяйства)






		

(место выдачи)	(дата выдачи)
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину(гражданке)


	,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)


дата рождения 	 г., документ, удостоверяющий личность _____________________
____________________________________________________________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность (серия, номер)

	
	
	,

	
проживающему(-ей) по адресу:
	(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	

	
	(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)
	




,
принадлежит на праве	

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,
общей площадью 	 кв.м	, расположенный по адресу:
	,
категория земель		,

о чем в похозяйственной книге №
(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа,

АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛАХНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

г. сделана запись на основании

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у

гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)








	
(указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица
органа местного самоуправления)
(должность)
(в случае выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок в форме электронного документа такой
электронный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного на подписание такой выписки лица)
(подпись, инициалы и фамилия, печать (при наличии)


Приложение № 11
предоставления муниципальной услуги
к Административному регламенту 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	
	Кому ________________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)

	
	

	
	(почтовый индекс и адрес, телефон)

	




УВЕДОМЛЕНИЕ
о внесении уточненных сведений в карточку ЛПХ




	На основании Вашего заявления от ________ № ____________ об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве сообщаем, уточненные сведения внесены в карточку ЛПХ. При необходимости Вы можете обратиться за выпиской из похозяйственной книги.

	

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)





Приложение № 12
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	[bookmark: P2132]Согласие на обработку персональных данных членов ЛПХ, совместно проживающих и (или) совместно осуществляющих ведение ЛПХ с Заявителем

	Мы:
	

	

	проживающие по адресу: __________________________________________

	даем согласие на обработку наших персональных данных исключительно в целях реализации прав на получение муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

	Настоящее согласие прекращает действие со дня получения результата муниципальной услуги.

	Подписи:

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Дата)





Приложение № 13
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

Кому Ф.И.О. заявителя
Адрес заявителя:
Телефон (факс) заявителя:


[bookmark: P1882]


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления __________________________________________ (о выдаче выписки из похозяйственной книги, об уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве) от ___________ № _________ принято решение об отказе в _____________________________________________________________

(выдаче выписки из похозяйственной книги, в уточнении сведений о личном подсобном хозяйстве)

личного подсобного хозяйства, находящегося по адресу:
____________________________________________________________
(адрес хозяйства)

Причины отказа:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области), а также в судебном порядке.

	Должность
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)





Приложение № 14
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	
	Ф.И.О. заявителя
Адрес заявителя:
Телефон (факс) заявителя:
Электронная почта заявителя:



[bookmark: P2112]УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов


По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» от ____________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги направлено в структурное подразделение, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	Непредставление документов, подлежащих представлению Заявителем в соответствии с Регламентом
	Указать перечень непредставленных документов

	Неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Указать незаполненные поля в форме заявления

	Представленные документы содержат неоговоренные подчистки, приписки, исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме документов, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги - Администрацию Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также в судебном порядке.



Сведения о сертификате
электронной подписи










Приложение № 15
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

[bookmark: P2288]АДРЕСА И ГРАФИК
РАБОТЫ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»
Место нахождения Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области: 606403, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, г. Балахна, ул. Лесопильная, д. 24.
Руководитель: Глава местного самоуправления Дранишников Андрей Владимирович
Телефон (883144) 68299, приемная главы МСУ доб. 1294
Электронная почта: official@adm.bal.nnov.ru
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Место нахождения управления сельского хозяйства и продовольственных ресурсов:
606400, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, г. Балахна, проспект Революции, д.5.
Телефон (883144) 68299, доб. 2325
Электронная почта: dsh@adm.bal.nnov.ru
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.

[bookmark: P61]Место нахождения территориальных отделов администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области:
1. Коневский Территориальный отдел: 606414, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, деревня Конево, ул. Советская, д.1
Телефон (883144) 68299, доб. 1346
Электронная почта: konevo-adm@yandex.ru 
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
2. Кочергинский территориальный отдел: 606410, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, деревня Трестьяны, 2А
Телефон (883144) 68299, доб. 1347
Электронная почта: kochergino@adm.bal.nnov.ru
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
3. Гидроторфский территориальный отдел: 606425, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, р.п. Гидроторф, ул. Юбилейная, д.10
Телефон (883144) 68299, доб. 1343
Электронная почта: agtorf@adm.bal.nnov.ru
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
4. Малокозинский территориальный отдел: 606427, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, р.п. Лукино, ул. Победы, д. 11
Телефон (883144) 68299, доб. 1345
Электронная почта: mka.adm.bal@mail.ru 
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
5. Большекозинский территориальный отдел: 606420, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, р.п. Большое Козино, ул. Пионерская, д.2
Телефон (883144) 68299, доб. 3354
Электронная почта: bka@adm.bal.nnov.ru
Режим работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
